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Comunicazione n. 337
Fabriano, 14 aprile 2022

A tutti i docenti dell’l.C. Marco Polo

Oggetto: indicazioni per I'invio di materiali didattici da pubblicare sul sito WEB della Scuola

Siinvitano i docenti ad inviare materiali da pubblicare sul sito web istituzionale (foto, immagini, brevi
video), con I'obiettivo di documentare progetti, attivita e iniziative realizzati dal nostro Istituto durante
I’anno scolastico.

Come inviare i materiali
Sono state predisposte sul DRIVE della piattaforma Google Workspace del nostro Istituto delle apposite
cartelle denominate “Materiali per sito Marco Polo”:

accedere a Google con la mail istituzionale con dominio @icmpolo.edu.it;
entrare in DRIVE;

aprire DRIVE CONDIVISI—> “Materiali per sito Marco Polo”;

selezionare la cartella relativa all’ordine di scuola e plesso di appartenenza;
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cliccare su Nuovo —> Caricamento di File /Caricamento cartella.

Al termine del caricamento del materiale compilare il modulo di Google presente nella cartella generale,
riportando alcune informazioni relative all’attivita documentata.

Caratteristiche dei materiali oggetto di pubblicazione

e ifile AUDIO allegati devono essere in formato .mp3;

e ifile VIDEO devono essere in formato .mp4 e della durata massima di 5 minuti;

® |e IMMAGINI e le FOTO devono essere in formato .jpeg o .png di peso ridotto, nominate e numerate
(per es: Lab. carta 1, Lab. carta 2 ...);

e controllare sempre che i genitori degli alunni abbiano prestato il consenso per I'utilizzo delle immagini.

La Dirigente scolastica (o un suo delegato) supervisionera i materiali oggetto di pubblicazione.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Prof.ssa Aurelia Brita

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma2, del D.Lgs. 39/93
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